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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
DIRECCION GENERAL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Informe de cumplimiento del Programa Anual de Acciones Archivisticas (PADA) 2020
con fundamento en el Articulo 26 de |la Ley General de Archivos.

Actividad

1. Elaborar el diagnéstico situacional del SIA.

Cumplido

En
proceso

No
cumplido

Observaciones

Se elaboré con fecha

21 febrero 2020
2. Elaborar el organigrama del Area Coordinadora de| "
Archivos.
3. Instalar el Grupo Interdisciplinario. X /Acta de Instalacién
del 8 de julio 2019
4. Elaborar las Reglas de Operacién del Grupo Aprobadas en la
Interdisciplinario. X Segunda Reunion
Ordinaria del 22 de
abril 2020
5. Elaborar los manuales de organizacion y de X
procedimientos del SIA.
6. Asesorar a las unidades administrativas en la Difusion de  los
.| elaboracién de fichas de valoracién documental. X criterios de
valoracion
documental
7. Actualizar el cuadro general de clasificacion % Se concluira en 2021.
archivistica.
8. Actualizar el catalogo de disposicién documental. X Se concluira en 2021.
9. Elaborar programa de capacitacion en gestién X
documental.
10. Realizar taller de capacitacion en gestién Curso de capacitacién
documental. impartido a
X responsables de
archivos el 24

septiembre 2020
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Actividad | b No

Cumplido . Observaciones
proceso  cumplido

11. Inscribir los archivos de tramite

o Inscripcion realizadaenla
Concentracion en el RNA. X

plataforma del AGN el 18
de diciembre 2020

12. Elaborar propuesta de presupuesto 2021. X

13. Elaborar propuesta de espacios fisicos para el
Area Coordinadora de Archivos y para los X
archivos de concentracion e historico.

Dado en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, el 28 de enero de 2021

POR EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL COBAQROO
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